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BE/ICHHAS 3JIEKTPOHHOI0 KJIACCHOTO KYPHAJ1a / 3JIEKTPOHHOI'0 JHEBHHKA

1. O6mue nosiokenus

I.1. Hacrosmmii IOKyMeHT ompenessieT YCJIOBUS M IIpaBWIa BeIEeHUSA
OX/DJ, KoHTpons 3a  BeneHHeM DX/, mporenypsl  obecreueHus
AOCTOBCPHOCTH BBOAUMBIX B OJK/DJ] HaHHBIX, HAIEKHOCTH WX XpaHEeHUs Hu
KOHTpOJIs 32 cooTBercTBHEM DXK/DJI TpeGoBanmsMm k TOKYyMEHTO000poTY,
BIJIOYAs CO3NaHUE PE3EPBHBIX KOIUHM, TBEPIAbIX KOMUH (Ha GyMaxHOM HOCHTETIE)
u zip.

I.2. B cooTBeTCTBUM ¢ meHCTBYIOMMM 3aKOHOMATEILCTBOM OV BIIpaBe
CaMOCTOSATETEHO BEIOMPATh GOPMBI ydeTa BHIIOIHEHHS y4e0HOH mporpamMMBL.

I.3. OTBETCTBEHHOCTE 3a COOTBETCTBHE pe3yJIbTAaTOB y4eTa AeHCTBYIOIUM
HOpMam M, B HaCTHOCTH, HACTOSLIEMY PErliaMEHTY M JIOKANbHBIM aKTaM, HeceT
pykosoxutens OV,

|.4. OTBETCTBEHHOCTH 3a COOTBETCTBHE NAHHBIX y4yera GaKkTaM peanmzaliiu
y4eOHOro mporecca JIexuT Ha pykoBomutene QY.

1.5. Tlpu Benenuwn y4eTra HeoOXOOUMO OOEeCIIEYUThH COOIIOIEeHE
3aKOHO/1aTeJIbCTBA O MePCOHAIBHBIX MAHHBIX.

2. O6uue npaBu/Ia BeJeHHs yyeTa

2.1. Buecenue uH(OPMAIMK O 3aHATHH W 06 OTCYTCTBYIOIIUX JTOJKHEI
IPOU3BOJUTECS 110 GaKTy B IeHb MpoBeaeHus. Bciu 3ansTie IIPOBOJUIIOCE BMECTO
OCHOBHOTO  IIpETofaBatesns, (akT 3aMeHbl IOKEH OTPaXaTbCs B MOMEHT
BHECCHUSI YUETHOM 3aIlHCH.

2.2. BHeceHue B XypHaT MHQOPMALMK O [OMAINHEM 3aiaHHH TOIDKHO
NIPOU3BOAUTECS B NEHB MPOBEJECHHUS 3aHATHS. 3aJaHHe NOJKHO BHOCHTECS B
KypHa/l He TO3/Hee, YeM 4epe3 | yac Mocae OKOHYAHMS BCEX 3aHSTHIA JaHHBIX
o0yuaroImxes.

2.3. Pexomennyercs 3apanee pasmerars 3a1aHusl, YTOOBI Y O0yYarOLTHXCs
ObLTa BO3MOYKHOCTE 3a61ar0BPEMeHHO IIAHAPOBATEH CBOE BPEMH L.

2.4. PesymbTaTBl OIEHWBAHHS BbHITIOTHEHHBIX oby4Jaromumucs pabot





должны выставляться не позднее 1 недели со дня их проведения в соответствии с принятыми в ОУ правилами оценки работ.

2.5. Архивное хранение учетных данных должно предусматривать контроль за их целостностью и достоверностью на протяжении всего необходимого срока, например, с помощью электронной подписи. Электронное хранение архивных данных должно осуществляться минимально на двух носителях и храниться в разных помещениях.
3. Условия совмещенного хранения данных в электронном виде и на бумажных носителях
3.1. В случае необходимости использования данных ЭЖ из электронной формы в качестве печатного документа информация выводится на печать и заверяется в установленном порядке. Архивное хранение учетных данных на бумажных носителях должно осуществляться в соответствии с действующим Административным регламентом Рособрнадзора, утвержденным приказом Минобрнауки России от 21 января 2009 г. № 9.

3.2. Сводная ведомость итоговой успешности класса за учебный год выводится из системы учета в том виде, который предусмотрен действующими требованиями архивной службы. Если данные по учебному году хранятся в электронном виде, сводная ведомость может быть передана в архив сразу по завершении ведения учета в соответствующем классном журнале.

3.3. При ведении учета в электронном виде необходимость вывода данных на печать для использования в качестве документа определяется соответствием используемой информационной системы ГОСТ Р ИСО 15489-1-2007 "Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Управление документами. Общие требования".

